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У К Р А Ї Н А

чернігівська обласна державна адміністрація

УПРАВЛІННЯ  КАПІТАЛЬНОГО БУДІВНИЦТВА
Н А К А З
від 26.11.2019р.                                м. Чернігів                                 № 558
Про реалізацію Закону України
«Про доступ до публічної інформації»

Відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації», Указу Президента України від 05.05.2011 № 547 «Питання забезпечення органами виконавчої влади доступу до публічної інформації», з метою упорядкування роботи із запитами на публічну інформацію:
н а к а з у ю:
1. Затвердити такі, що додаються:

- Порядок доступу до публічної інформації в Управлінні капітального будівництва облдержадміністрації (додаток 1);

- Перелік відомостей, що становить службову інформацію (додаток 2).

2. Призначити Коваленко Наталію Григорівну, провідного документознавця відділу адміністративно-господарської, організаційної роботи та інформаційного забезпечення, відповідальною особою за опрацювання, систематизацію, аналіз та контроль щодо задоволення запиту на інформацію та надання консультацій під час оформлення запиту.

3. Призначити Кострицю Олену Григорівну, провідного інспектора  відділу адміністративно-господарської, організаційної роботи та інформаційного забезпечення, відповідальною особою за оприлюднення інформації на сайті Управління, у відповідності до вимог ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації», та забезпечення наповнення його актуальною інформацією.

4. Попередити працівників Управління про персональну відповідальність за неякісну підготовку відповідей на запити про публічну інформацію в частині її точності, достовірності та повноти.
5. Визнати таким, що втратив чинність наказ Управління від 08.06.2017 № 69 «Про реалізацію Закону України «Про доступ до публічної інформації».
6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.  

Начальник                                                                                   Андрій ТИШИНА 
Подання:

Головний спеціаліст відділу

адміністративно-господарської,

організаційної роботи та

інформаційного забезпечення                                                      Т.ВОЙТЕНКО

Погоджено:

Начальник  відділу 
адміністративно-господарської,

організаційної роботи та

інформаційного забезпечення                                                      В.КЛЮЧНИК                                                  
Завідувач сектору юридичного
забезпечення                                                                                   С.ДОВГАЛЬ

Додаток 1
затверджено наказом Управління капітального будівництва облдержадміністрації 
від 26.11.2019 року № 558
Порядок
доступу до публічної інформації
в Управлінні капітального будівництва облдержадміністрації

Всі запити на публічну інформацію, які надходять до Управління (у тому числі електронною поштою), реєструються провідним документознавцем відділу адміністративно-господарської, організаційної роботи та інформаційного забезпечення. Письмовий запит може бути поданий, як в довільній формі, так і шляхом заповнення відповідної форми (додається).
Облік запитів на інформацію ведеться окремо.

Запити, оформлені неналежним чином (без зазначення прізвища, ім’я особи, адреси або інших вимог, встановлених ст. 19 Закону України «Про доступ до публічної інформації»), не розглядаються.

Запит направляється начальнику Управління. Після підписання відповідь реєструється і надсилається адресату.

Відповідь на запит на інформацію надається не пізніше п`яти робочих днів з дня отримання запиту.

У разі, якщо запит на інформацію стосується інформації, необхідної для захисту життя чи свободи особи, щодо стану довкілля, якості харчових продуктів і предметів побуту, аварій, катастроф, небезпечних природних явищ та інших надзвичайних подій, що сталися або можуть статись і загрожують безпеці громадян, відповідь надається не пізніше 48 годин з дня отримання запиту.

Клопотання про термінове опрацювання запиту має бути обґрунтованим.

У разі якщо запит стосується надання великого обсягу інформації або потребує пошуку інформації серед значної кількості даних, Управління може продовжити строк розгляду запиту до 20 робочих днів з обґрунтуванням такого продовження, про що повідомляє запитувача в письмовій формі не пізніше п`яти робочих днів з дня отримання запиту.

У разі, коли Управління не володіє інформацією, стосовно якої зроблено запит, або порушено інші вимоги, зазначені ст. 22 Закону України «Про доступ до публічної інформації», в задоволенні запиту на інформацію відмовляється, про що заявник повідомляється письмово.

Якщо Управлінню відомо, хто володіє або має володіти запитуваною інформацією, про це повідомляється запитувача, а запит переадресовується відповідній структурі разом із супровідним листом.

Місце для роботи запитувачів із документами, що містять публічну інформацію: 14000, м.Чернігів вул. Єлецька, 11, приймальня, к.1.
Начальник  відділу 
адміністративно-господарської,

організаційної роботи та

інформаційного забезпечення                                                      В.КЛЮЧНИК                                                  
Додаток до Порядку
доступу до публічної інформації
в Управлінні капітального будівництва 

Чернігівської  обласної державної  адміністрації

Форма запиту на інформацію

ЗАПИТ НА ІНФОРМАЦІЮ*

Розпорядник інформації

Управління  капітального будівництва Чернігівської обласної державної адміністрації

Запитувач

____________________________
(Прізвище та ім’я  (для фізичних осіб); назва організації,
____________________________
Прізвище та ім’я  представника організації (для юридичних осіб та
____________________________
об'єднань громадян, що не мають статус юридичної особи)
___________________________
поштова (електронна) адреса, контактний телефон)

Відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації» прошу надати ________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(загальний опис інформації або вид, назву реквізити чи зміст документа)
Запитувану інформацію прошу надати у визначений Законом України "Про доступ до публічної інформації" строк. 
поштою / особисто / факсом / на електронну адресу
(необхідне підкреслити)
 _________________                                                                                _________________
                       (дата)                                                                                                       (підпис)

* Даний запит розроблений відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації»
Додаток 2
затверджено наказом Управління

капітального будівництва облдержадміністрації

від 26.11.2019 року № 558
ПЕРЕЛІК
відомостей, що становить службову інформацію

1. До службової в Управлінні капітального будівництва облдержадміністрації належить така інформація:
1) що міститься в документах Управління, які становлять внутрівідомчу службову кореспонденцію, доповідні записки, рекомендації, якщо вони пов’язані з розробкою напряму діяльності Управління або здійсненням нею контрольних, наглядових функцій, процессом рішень і передують публічному обговоренню та/або прийняттю рішень;

2) стосовно сфери оборони країни, яку не віднесено до державної таємниці.

2. Документам, що містять інформацію, яка становить службову інформацію, присвоюється гриф «для службового користування». Доступ до таких документів надається відповідно до частини другої статті 6 Закону України «Про доступ до публічної інформації». 
Начальник  відділу 
адміністративно-господарської,

організаційної роботи та

інформаційного забезпечення                                                      В.КЛЮЧНИК       
	Лист ознайомлення з наказом Управління від __________ 2019 № _______ «Про реалізацію Закону України «Про доступ до публічної інформації»


	№ п/п
	ПІБ
	                          Підпис 
	Дата 

	1.
	Артеменко І.А.
	
	

	2.
	Багатенко М.В.
	
	

	3.
	Баглай Т.П.
	
	

	4.
	Бишик І.М.
	
	

	5.
	Блоха Є.О.
	
	

	6.
	Бортнік С.В.
	
	

	7.
	Богатирьова О.В.
	
	

	8.
	Богданова Л.Л.
	
	

	9.
	Булат А.А.
	
	

	10.
	Буштрук О.С.
	
	

	11.
	Васильченко О.В.
	
	

	12.
	Васильцова Т.М.
	
	

	13.
	Войтенко Т.П.
	
	

	14.
	Власенко В.М.
	
	

	15.
	Гмиря В.В.
	
	

	16.
	Гусєв Є.В.
	
	

	17.
	Довгаль С.М.
	
	

	18.
	Жабинський С.Є.
	
	

	19.
	Ендоурова Ю.В.
	
	

	20.
	Карандій М.О.
	
	

	21.
	Карпенко В.М.
	
	

	22.
	Коваленко Н.Г. 
	
	

	23.
	Ковальчук Н.М.
	
	

	24.
	Ключник В.С.
	
	

	25.
	Коновал Л.В.
	
	

	26.
	Костриця О.Г.
	
	

	27.
	Кравченко І.М.
	
	

	28.
	Лаптій Л.В.
	
	

	29.
	Манірко П.І.
	
	

	30.
	Маринченко Ю.М.
	
	

	31.
	Мисник О.І.
	
	

	32.
	Нагорна Т.В.
	
	

	33.
	Надточій О.О.
	
	

	34.
	Орлова Ю.М.
	
	

	35.
	Пастернак  Г.П.
	
	

	36.
	Пивовар А.О.
	
	

	37.
	Пилипенко О.В.
	
	

	38.
	Приліпко В.А.
	
	

	39.
	Прозерський Б.В.
	
	

	40.
	Середа С.М.
	
	

	41.
	Стариш В.Ф.
	
	

	42.
	Сергієнко І.Ф.
	
	

	43.
	Суходол Ю.Ю.
	
	

	44.
	Тестов О.В.
	
	

	45.
	Титаренко Д.Л.
	
	

	46.
	Ткаченко Ю.В.
	
	

	47.
	Ткаченко Л.П.
	
	

	48.
	Циндер О.О.
	
	

	49.
	Шаропатий Р.В.
	
	

	50.
	Шурик Р.В.
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